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1. Lista responsabililor de elaborarea, verificarea si ajprobarea editiei procedurir =

operationale.

2. Cuprins.

3. Scopul procedurii operationale.

4. Domeniul de aplicare a procedurii operationale.
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. Documentele de referinta aplicabile activitatii proc
. Descrierea procedurii operationale.

. Responsabilitati In derularea activitatii.
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Comisia de Evaluare Interna si Asigurare g

Calitatii

Centrul de Excelentd in Energetica si Eledtronica
Anexa 1
FISA DE EVALUARE A CATALJOGULUI
Grupa
Mentor /
Data evaluarii Evaluator CEIAC
Nr. | Componentele | Denumirea indicatorului Calificativul
catalogului evaluarii Observatii/
Satisfacator/Bine | Ce lipseste
/Foarte bine
1 | Coperta, Completarea deplina,
foaia de titlu corectitudinea
2 | Sumar Completarea tabelului,
paginarea
3 | Instructiune Semnatura
4 | Realizarea Lista completatd a elevilor
programet de
invatdmant Indicarea lunii, datei

Corelarea luna, data
(partea stanga) cu ziua si
luna (partea dreaptd)

Completarea subiectului
lectiei; tema pentru acasa,
semnatura

Evidenta
frecventei/reusitei curente

Realizarea ore
de dirigentie

Lista completatd a elevilor

Indicarea lunii, datel

Completarea subiectulut ,
semnatura

Indeplinirea
lucrarilor
practice, de
laborator

Lista elevilor - completatd

Evaluarea elevilor/notarea
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Pasul 111

Calitatii
ronica

Cadrele didactice completeaza rubricile care le revin, §oteazi absentele la fiecare

lectie si rezultatele evaluarii, incheind mediile la sfarg
studii.

Pasul TV

Dirigintii motiveaza absentele pe baza documentelor d
lunar rubricile cu absentele elevilor.

Pasul V

Comisia de verificare a cataloagelor se asigura,
completarii acestora si de existenta dovezilor de
informari consiliului profesoral, consiliului de
institutiei.

p
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7. Responsabilitati in derularea activititii

Cadrele didactice
- sa completeze catalogul conform normelor afisate pe

- sd facd toate notatiile la datele stabilite prin Regulam

Comisia de verificare a cataloagelor

tul semestrului / anului de

bveditoare si complecteaza

lunar, de corectitudinea
pvaluare (note), realizdnd
dministratie, directorului

prima paging;
entul Intern.

- sa consilieze cadrele didactice privind modul de completare a cataloagelor;

- sa verifice completarea corecta si completa a cataloay

belor;

- sa realizeze rapoarte privind notarea ritmica, absenge (coform Procedurii de

monitorizare a absentelor), consemnarea sanctiunilo

Dirigintii
- s& completeze rubricile din catalog referitoare la: d
ocupatii in cercuri, ora educativi;

- s& motiveze absentele conform regulamentului interry

- sd asigure integritatea cataloagelor.

Conducerea institutiei
-sd monitorizeze starea cataloagelor.

8. Anexe.

- lunar.

ate generale despre elevi,

.
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Continutul lucrarii, data
indeplinirii
Corelarea temei lucririi
data cu tema si data -
indicate In compartimentul
de bazi a evidentei orelor
realizate
5 | Evidenta Numele si prenumele
reusitei
elevilor Disciplinele
I
f Media
6 | Evidenta Completarea lipselor pe
frecventei luni, motivat, nemotivat si
total
7 | Date generale | Completarea si prezentarea
despre elevi informatiilor
8 | Date despre Numele, prenumele
ocupatiile elevilor. Informatia dupa
elevilor in caz
cercuri si sectii
9 | Date despre Numele, prenumele
ocupatiile elevilor. Informatia dupa
r elevilor laore | caz
| optionale
10 | Observatii Observatiile din partea
privind administratiei sunt clare si
completarea corecte
catalogului
Totalizare: Calificativul general de
evaluare a catalogului

Semnatura evaluator




